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交通チケット申込システム「ビズバンス」について

機能説明：交通チケット申込システム「ビズバンス」に連携し、交通チケット申し込みが可能です。

確認事項の中にある、お申し込み後の変更・キャンセルに関する情報はこちら をクリックし
（https://yoyaku.naris.co.jp/Member/Entry/AboutTicket） を必ずご確認ください。
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チケットを手配できるのは、
JR券（新幹線、特急発着地）と
航空券（国内空港発着）になります。

発券後のキャンセルは、JR券と航空券に
よって手続きが異なります。

JR、航空会社へのキャンセル手続き後は、
研修予約システム上で、キャンセルの登録
(報告)が 必要です。
請求に関連しますので必ず登録(報告)
操作を行ってください。

「 ビズバンス」 の利用については、「交通チケット発注サイトマニュアル」を参照ください。

https://yoyaku.naris.co.jp/Member/Entry/AboutTicket
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交通チケット手配前に利用予定者の登録機能を追加

改定概要

交通チケット手配について
交通チケットの手配をご希望の場合は、事前にご利用予定者の情報登録が必須となります。
登録手順が改定されましたので、本マニュアルにて最新の手順をご確認の上、お手続きをお願いいたします。

「研修会申込情報」ページ
に「チケット利用予定者情
報」が追加されました

「チケットを利用者を割り当てる」画面が追加されました
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登録方法の詳細についてはマニュアルを参照ください

1. 研修を選択し、オプションの交通で『申し込む』をチェックし、 
『申し込みを確定する』ボタンをクリックして申込を完了しま
す。

2. 申込完了画面でチケット送付先情報を入力します。

3. 送付先情報を入力後、 『チケット送付先を登録する』ボ
タンをクリックします。

4. 交通チケット手配に関する確認のための操作を行います。
画面のに表示される事項について確認し、チェックします。

5. 全ての事項をチェックすると『チケット手配サイトへ』のボタ
ンが表示されます。ボタンをクリックするとチケット利用予定
者情報画面に遷移します。

6. 交通チケットを複数人分申込した場合は、交通チケット
利用者（請求先）割り当て操作が必要です。
事前に利用者をプルダウンから選択してください。

7. 選択完了後、「保存してチケット手配サイトへ」をクリックし
てください。
※利用者の変更は「研修会申込情報」(P20)の「チケッ
ト利用予定者情報」からでも可能です。

研修会申込確認・完了画面から交通チケット利用者を登録する
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「 ビズバンス」 の利用については、「交通チケット発注サイトマニュアル」を参照ください。
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登録方法の詳細についてはマニュアルを参照ください

1. ログイン後に表示される「研修会申込情報」画面の「チ
ケット利用予定者情報」に表示されている「チケット利用
予定者を追加/削除する」をクリックしてください

2. 交通チケットを複数人分申込した場合は、交通チケット
利用者（請求先）割り当て操作が必要です。
事前に利用者をプルダウンから選択し登録してください。

3. 選択完了後、「保存してチケット手配サイトへ」をクリックし
てください。
※利用者の変更は「研修会申込情報」(P20)の「チケッ
ト利用予定者情報」からでも可能です。

研修会申込情報画面から交通チケット利用者を登録する

「 ビズバンス」 の利用については、「交通チケット発注サイトマニュアル」を参照ください。
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交通チケットの手配をご希望の場合は、事前にご利用予定者の情報登録が必須となります。
参加登録後の割り当て作業の場合は、以下の手順で登録してください。
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